Bijlage AO/IC

De AO/IC beschrijving is een verplichte bijlage bij het E-formulier.

De ESF-regeling schrijft voor dat een inzichtelijke en controleerbare administratie bij wordt gehouden. De administratie bestaat uit een projectadministratie waaronder begrepen een deelnemersadministratie en een financiële administratie. 

Bij de aanvraag dient het Agentschap te beoordelen of er voldoende zekerheid bestaat dat de administratie voldoet aan de voorwaarden die daaraan in het kader van de ESF-regeling gesteld worden. Deze beoordeling maakt het Agentschap SZW aan de hand van de AO/IC beschrijving van het project. 
Het Agentschap SZW verwacht van u dat u de volgende onderwerpen opneemt in uw AO/IC beschrijving:
· Een beschrijving van de projectorganisatie

· De deelnemersadministratie (o.a. herkomst van brondocumenten)
· De financiële administratie, met daarin o.a. aandacht voor
- functiescheiding (o.a. bij factuurcontrole)

- inkoop-/ aanbestedingprocedure opleidingstrajecten

- inkoop-/ aanbestedingprocedure extern ingehuurd personeel

· De sluitende dan wel integrale urenadministratie (van direct en indirect personeel) met daarin tevens aandacht voor:
-  de functiescheiding en de tijdigheid van ondertekening
-  de berekening uurtarieven
-  de berekening van het aantal werkbare uren

· Eventuele inkomsten
· De wijze van financiering
· De wijze waarop aan de publiciteitseisen voldaan zal worden
· De bewaarplicht van originelen en de waarborging hiervan tot 2021.
Voor de verdere detaillering en de verplichte voorwaarden inzake de projectadministratie wordt verwezen naar de Subsidieregeling ESF 2007-2013 en de Handleiding projectadministratie. 
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